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1. Общие сведения об объекте и предмете запроса предложений
1. Общие сведения об объекте и предмете закупки.

1.2. Объемы работ. – Оказание юридических услуг по взысканию задолженности с физических, юридических лиц – должников ООО «Дагестанэнерго»

1.3. График оказания услуг: январь 2015 г - декабрь 2015 г.
1.4. Основные требования к оказываемым услугам.

1.4.1. Требования к срокам оказания услуг:   январь 2015 г.- декабрь 2015 г.

1.4.2. Требования к наличию лицензий: У исполнителя должно быть предусмотрено  по Уставу право на оказание соответствующих услуг.

1.4.3. Требования к качеству оказываемых услуг: Услуги должны быть  выполнены качественно в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2. Требования к участникам торгов.

 2.1. Требования к квалификации, профессиональным знаниям и опыту работы.

 2.2. Наличие ресурсных возможностей (финансовых, материально-технических, производственных, трудовых).  

 2.3. Управленческая компетентность и репутация.

 2.4. Иные требования: способность организовать качественное оказание услуг.
Требования к участникам: 

Сведения о Принципале: 

ООО  «Дагестанэнерго»

Юридический адрес: 367007,

г. Махачкала, пр-т Петра1-го, 25 «а»

Почтовый адрес: 367007,

Республика Дагестан,  г. Махачкала,

 пр-т. Петра 1-го, 25 «а» 

Платежные реквизиты: 

Р/сч. 407 028 102 603 2000 4814  

в  Северо-Кавказском банке СБ РФ 

г. Ставрополь
К/сч. 301 018 106 000 000 00 660

БИК 040702660

ОКПО 61863927;

ОГРН 1116164001150;

ОКАТО 82401365000;

ОКВЭД 40.10.11

ИНН 0570006131; КПП 054101001                    
Сведения об участнике торгов:
Заверенная (Участником или нотариусом) копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц; о государственной регистрации юридического лица и изменений. 

Заверенная (Участником или нотариусом) копия устава в действующей редакции с учетом его изменений и дополнений.

Заверенные (Участником или нотариусом) копии учредительных документов (приказы и протоколы собрания Учредителей и т.п. с учетом их изменений и дополнений), подтверждающие полномочия лица, подписавшего конкурсную заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам торгов.

Копия документа о назначении директора (руководителя) организации   (предприятия).

Заверенные (Участником или нотариусом) копии бухгалтерских балансов с отметкой инспекции Министерства по налогам и сборам вместе с отчетами о прибылях и убытках за определенный период.

Заверенные (Участником или нотариусом) копии действующих лицензий.

Анкета Участника конкурса (за подписью руководителя организации).

Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (за   подписью руководителя организации).

Справка о кадровых ресурсах (за подписью руководителя организации).

Доверенности представителю Участника торгов на право ведения переговоров и заключение сделки, других документов, подтверждающих полномочия представителя.

Заверенная (Участником или нотариально) копия свидетельства о государственной регистрации.

Заверенная (Участником или нотариально) копия свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации

Техническая и коммерческая информация.

По вопросам разъяснения положений закупочной документации контактное лицо: инженер ОМТО ООО «Дагестанэнерго» Белоус Семён Павлович, тел. (8722) 67-22-87,                                           e-mail: omto2@dagtec.ru, semen.belous@yandex.ru ;

По техническим вопросам контактное лицо: Руководитель группы по корпоративно-договорной работе ООО «Дагестанэнерго» Алигаджиева Джамиля Идрисовна,                      тел. (8722) 67-35-04, e-mail: djamilya@dagtec.ru.

2. Проект договора  

АГЕНТСКИЙ ДОГОВОР № ____________________
г. Махачкала                                                                                «___»__________20__ года

________, именуемое в дальнейшем «Агент», в лице _____________, действующего на основании _______, и ООО «Дагестанэнерго»,  именуемое  в  дальнейшем  «Принципал»,  в лице  генерального директора Алиева М. Ш.,  действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий Договор на условиях закупочной документации Принципала и Заявки Агента. При этом стороны признают, что если в ходе исполнения Договора будет выявлено, что по каким либо причинам в Заявке Агента имеются несоответствия требованиям закупочной документации Принципала, то определяющими (приоритетными) условиями исполнения настоящего договора являются требования закупочной документации «Принципала».     

1. Предмет договора

  1.1.  Агент по поручению Принципала принимает на себя обязательство от  имени Принципала и за его счет совершать действия по взысканию задолженности с физических, юридических лиц – должников Принципала (далее – «Должники»), в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

1.2. Принципал гарантирует, что на дату передачи реестра задолженность Должников указанных в п. 1.1. настоящего Договора действительно имеет место, не погашена, не прощена, а также, что права требования оплаты задолженности не уступлены Принципалом третьим лицам. Принципалом не заключалось соглашений о замене обязательств по ее оплате иными обязательствами и у Должников нет иных законных оснований для отказа в её погашении.

1.3. Задолженностью, погашенной при участии Агента, считается:

- суммы денежных средств, поступивших Принципалу в счет погашения задолженности должников, указанных в Реестре Должников (Приложение № 1 к настоящему Договору), переданном Принципалом Агенту, в течение всего  срока исполнения Агентом поручения Принципала, а также поступившие еще в течении 60 (шестьдесят) дней после истечения срока взыскания, предусмотренного п.2.1.1. настоящего Договора;

2. Права и обязанности сторон

2.1. Обязанности Агента.

2.1.1. С  момента подписания сторонами Реестра Должников  произвести действия, необходимые для взыскания задолженности Должника в соответствии с поручениями и указаниями Принципала в том числе: представление интересов Принципала на всех стадиях судебного процесса, ведение сопровождения Агентного производства и т.д..  

2.1.3. Ежемесячно, не позднее 5-го числа месяца следующего за отчетным, представлять Принципалу письменный Отчет Агента о проделанной работе в связи с исполнением поручений Принципала, Акт приемки-сдачи выполненных работ, а также Расчет суммы вознаграждения Агента.

Агент вправе предоставлять Отчет о проделанной работе по мере необходимости, вне установленной периодичности, по согласованию с Принципалом. 

2.1.4. Обеспечить сохранность и возврат документов, предоставленных Принципалом для исполнения поручений, а также соблюдать режим строгой конфиденциальности полученной от Принципала  информации.

2.1.5. Добросовестно исполнять свои обязательства в соответствии с поручениями Принципала, а также осуществлять по своему собственному усмотрению и под свою ответственность соответствующие юридические и фактические действия, направленные на взыскание задолженности Должников в досудебном порядке.

2.1.6. По прямому письменному указанию (поручению) Принципала инициировать судебную процедуру взыскания задолженности в отношении конкретных Должников, по которым Агентом осуществляется работа по взысканию задолженности.

2.2. Права Агента. 

         2.2.1. Во исполнение поручения Принципала, использовать следующие способы востребования долга:

a) телефонные переговоры с Должником;

         б)   письменные уведомления Должнику;

в) личные встречи уполномоченных представителей Агента с Должником;

г) взыскание долга в судебном порядке от имени Принципала.

д) сопровождение Агентного производства.

е) уведомление уполномоченных органов РФ или других государств о наличии у Должника неисполненных обязательств на территории РФ.

2.2.2.  При условии письменного согласия Принципала заключать субагентские и иные Договоры с другими лицами в части передачи ряда функций Агента, предусмотренных настоящим Договором, в целях исполнения настоящего Договора и оптимизации процессов, направленных на реализацию п. 1.1. настоящего Договора.

2.3. Агент не вправе:

2.3.1.  Без письменного согласия Принципала:

- передавать исполнение поручения другому лицу;
- проводить  реструктуризацию задолженности Должника (в том числе: заключать договор отступного, новации, мировое  соглашение, предоставлять рассрочку исполнения);

- проводить дисконтирование суммы задолженности Должника;

2.4. Обязанности Принципала.

2.4.1. Выдать Агенту доверенности на представление интересов Принципала в целях исполнения поручений, предусмотренных настоящим Договором.

2.4.2. Давать поручения Агенту в форме и порядке, установленном  настоящим Договором.

2.4.3. Выплачивать Агенту, в порядке предусмотренным Договором, вознаграждение.

2.4.4. Оплачивать суммы государственной пошлины, и передавать оплаченные платежные поручения Агенту, для обращения в суд. 

2.4.5. С периодичностью 1 (Один) раз в месяц в первый рабочий день недели уведомлять Агента о поступивших платежах от Должников, предоставляя Агенту Уведомление о платежах должников. Все суммы в иностранной валюте, поступившие в погашение задолженности, отражаются в рублях по курсу ЦБ РФ на дату совершения операции.

2.4.6. Принимать Отчеты Агента о проделанной работе.

2.4.7. Рассмотреть Отчет Агента в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента его получения  и уведомить Агента (в том числе и в электронном виде) об утверждении Отчета и о подписании Акта приемки-сдачи выполненных работ, либо о наличии возражений к отчету.

2.4.8. В случае отсутствия уведомления Принципала об утверждении Отчета Агента или отсутствии возражений к Отчету в срок, установленный п. 2.4.7 Договора, отчет считается принятым Принципалом.

2.4.9. Уведомлять Агента об известных Принципалу действиях Должников, в том числе: обо всех встречах, телефонных переговорах и иных, имевших место контактах с должником и их результатах, способных повлиять на исполнение Агентом поручения Принципала.

2.5.  Права Принципала.

2.5.1.В любое время проверять ход исполнения поручений.

2.6 Принципал не вправе:

2.6.1.В течение срока взыскания, Принципал не имеет права без согласования с Агентом уступать свои права требования к должникам, перечисленным в Реестре должников, заключать с заемщиками соглашения об отступном или новации обязательства, прощать задолженность, давать рассрочку исполнения, а также давать заемщикам разрешения или указания о перечислении денежных средств в уплату задолженности на счета третьих лиц. 
3. Порядок исполнения договора

3.1. Принципал передает Агенту поручение на взыскание задолженности физических, юридических лиц по отдельному Реестру должников (Приложение 1) в течение срока действия Договора, в порядке, установленном статьей 3 настоящего Договора.

3.2. Первый Реестр должников Принципал готовит и направляет Агенту после подписания настоящего Договора. Последующие Реестры должников передаются Агенту по мере наличия у Принципала такой необходимости.

3.3. Реестр должников готовится Принципалом на бумажном носителе с одновременным направлением Агенту электронного варианта реестра. Реестр на бумажном носителе содержит минимальное количество информации о должнике, необходимое для полной идентификации должника. В течение 1 (Одного) рабочего дня после получения Реестра должников Агент обязуется подписать его и передать один экземпляр Принципалу. Электронный вариант реестра содержит всю имеющуюся у Принципала информацию, при этом не все поля реестра могут быть заполнены.

3.4. Агент, в случае получения указания Принципала, предусмотренного п. 2.1.6 настоящего Договора, запрашивает у Принципала доверенности уполномочивающие сотрудников Агента на совершение определенных процессуальных действий, а также копии следующих документов в отношении  должников, по которым Принципалом принято решение об инициации судебной процедуры взыскания задолженности:

· Детализированный расчет задолженности с учетом всех погашений по состоянию на дату, наиболее приближенную к передаче документов;

· Документы, подтверждающий обязанность должника оплатить задолженность (договор купли – продажи, свидетельство о регистрации и.т.д.)

· Персональные данные должника (дата рождения, место рождения, Ф.И.О.)

· Копии учредительных документов Принципала (по числу должников), в т.ч. выдержка из Устава,  подтверждающая местонахождение Принципала, Свидетельства о государственной регистрации, присвоении ОГРН, лицензия;

3.5.Копии перечисленных документов должны быть заверены подписью и печатью Принципала.

3.6.При необходимости Принципал передает Агенту оригиналы документов. Передача оригиналов оформляется актом приема-передачи или распиской. 

3.7.Принципал, в срок не позднее 5 (Пяти) рабочих дней, рассматривает предложенное обоснование о необходимости реструктуризации задолженности и информирует Агента в письменном виде, по факсу или в электронном виде о принятом решении (согласии на реструктуризацию или отказе). При направлении решения по факсу или в электронном виде Принципал в тот же день направляет Агенту решение на бумажном носителе, подписанное Принципалом.

4. Порядок обмена документами
4.1.Стороны обязаны назначить ответственных должностных лиц, уполномоченных вести переписку и принимать исполнение поручений в рамках настоящего Договора.

4.2.Стороны, руководствуясь п.2 ст. 160 ГК РФ, устанавливают, что при электронном получении/отправлении документов, являющихся приложениями к настоящему договору, лицом, уполномоченным Стороной вести переписку, электронный адрес, указанный в протоколе передачи сообщения и подпись указанного лица в тексте такого сообщения (либо прикрепленного к сообщению файла) является аналогом собственноручной подписи уполномоченного лица. Такие сообщения являются подписанными должным образом соответствующей Стороной.

В отношении обмена документами, являющимися основанием для расчетов между Сторонами, действует порядок, установленный п. 4.3.3. настоящего Договора.

4.3.Стороны устанавливают следующий порядок обмена документами:

4.4.Переписка между Сторонами, связанная с исполнением настоящего Договора, осуществляется посредством личной передачи или при помощи электронной почты с обязательным дублированием информации на бумажном носителе, который является основным подтверждающим документом при возникновении споров.  При этом электронными адресами Сторон, считаются адреса, указанные в настоящем договоре.

4.5.Подтверждением получения/отправления электронного сообщения (Реестра Должников, уведомления, отчета, акта и иного документа) является дата электронного протокола передачи сообщения.

4.6.Агент в сроки, установленные настоящим Договором, предоставляет Отчет о проделанной работе и Расчет суммы вознаграждения Агента на электронный адрес Принципала. Стороны осуществляют двустороннее подписание указанных документов и обмен их оригиналами в течение 5 (Пяти) рабочих дней  рабочих дней с момента их получения. 

4.7.Агент в течение 5 (Пяти) рабочих дней по истечении срока действия настоящего договора, а так же от даты получения уведомления об отмене поручения Принципала возвращает Принципалу Реестр должников, документы, оставшиеся в его распоряжении  и  доверенности, срок действия которых не истек. 
5.расчеты по договору

5.1.Вознаграждение по каждому должнику в соответствии с Реестром должников фиксируется в Расчете суммы вознаграждения Агента, включающему: 

- денежные средства, поступившие в погашение пени ставку вознаграждения в размере 50 (пятидесяти) % от суммы поступившей в погашение пени и итоговую сумму вознаграждения.

- денежные средства в размере 3 000 (трех тысяч) рублей за взыскание задолженности с должника в судебном порядке.

- денежные средства в размере 20 000 (двадцати тысяч) рублей за взыскание задолженности с должника – юридического лица.

5.2 Ставки вознаграждений Агента за действия по взысканию задолженности могут корректироваться  в зависимости от конкретных характеристик проблемной задолженности. 

5.3 Расчет суммы вознаграждения Агента, счет, счет-фактуру, Акт приемки-сдачи выполненных работ, Агент направляет Принципалу ежемесячно, не позднее 5-го числа, вместе с ежемесячным Отчетом Агента о проделанной работе и Актом приемки-сдачи выполненных работ.

5.4 Вознаграждение выплачивается Принципалом (в случае утверждения Принципалом Отчета Агента) в течение 8 (восьми) рабочих дней с даты получения счета (счета-фактуры), в российских рублях, посредством безналичного перечисления на расчетный счет Агента, указанный в  разделе 10 настоящего Договора.

5.5 Принципал самостоятельно оплачивает все государственные пошлины и арбитражные сборы, связанные с рассмотрением дел о взыскании задолженности  в судах.

6. Срок договора. Порядок досрочного расторжения договора


6.1. Договор вступает в силу с момента подписания  и действует 31.12.2015 года


6.2. Любая из Сторон вправе отказаться от исполнения настоящего Договора письменно известив об этом другую Сторону за 30 (Тридцать) календарных дней. 

7. Ответственность сторон

7.1.В случае нарушения Принципалом своих обязанностей, установленных п.2.4. Договора, Агент вправе приостановить исполнение поручений Принципала до устранения нарушений.

7.2. Принципал несет ответственность за убытки, причиненные Агенту предоставлением недостоверных документов и/или информации либо сокрытием информации, включая упущенную выгоду и убытки, связанные с возможным ущербом для деловой репутации Агента. 

7.3. Если, несмотря на рекомендации Агента продолжать осуществлять меры, направленные на взыскание задолженности одного или ряда Должников, Принципал в отношении указанных Должников отменяет свое поручение Агенту, Принципал возмещает Агенту фактически понесенные расходы.

7.4. В случае нарушения Принципалом п.2.6 настоящего Договора,  Принципал выплачивает Агенту комиссию в размере 100%  от полагающейся Агенту в случае успешного завершения данного Принципалом поручения.

7.5. Агент не несет ответственности за последствия, связанные с предоставлением Принципалом информации, заведомо искажающей действительное положение вещей, либо с сокрытием Принципалом от Агента заведомо важной для выполнения поручения информации.

7.6. Если, несмотря на предпринятые Агентом действия, взыскание задолженности с Должника не было осуществлено либо было осуществлено не в полном объеме, Агент не несет ответственности за убытки Принципала, возникшие вследствие этого.

7.7. Стороны несут ответственность за неисполнение и/или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в соответствии с действующим законодательством РФ. 

8. СОГЛАШЕНИЕ О КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ

8.1.Стороны обязуются принять все меры, необходимые для того, чтобы все сведения, документы, информация в электронном виде, ставшие известными (доступными) в процессе действия договора, не были каким-либо образом разглашены, в том числе после прекращения действия настоящего Договора.

8.2.Стороны не несут ответственности в случае передачи информации государственным органам, имеющим право ее затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.3.Стороны не будут иметь никаких взаимных обязательств по неразглашению конфиденциальной информации в отношении друг друга или их клиентов (должников) и нести ответственность за ее разглашение, если указанная информация является или становится публично известной по инициативе  должника или его доверенного лица. 

9.  Прочие условия

9.1.Во всем остальном, что не урегулировано Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

9.2.Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежащим образом, уполномоченными на то представителями Сторон.

9.3.Споры и разногласия по Договору разрешаются путем претензионной переписки, а при не достижении согласия или отсутствии ответа на претензию в течение 30 дней с момента ее направления спор подлежит рассмотрению в установленном законодательством РФ.

9.4.Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

9.5. К настоящему договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью: 

1. Реестр должников – Приложение 1.

10. Адреса  и  реквизиты  сторон

	Принципал 

ООО «Дагестанэнерго»

ИНН 0570006131, КПП 054101001

Юридический адрес: 367007, Россия, Республика Дагестан, г. Махачкала, пр-т Петра I, 25 «а»

Почтовый адрес: 367007, Россия, Республика Дагестан, г. Махачкала, пр-т Петра I, 25 «а»

Платежные реквизиты:

Р/с 407 028 102 603 2000 4814

К/с 301 018 106 000 000 00 660

БИК 040702660

Северо-Кавказский банк СБ РФ г. Ставрополь

Генеральный директор

___________________ М. Ш. Алиев


	                      Агент



Приложение 1

к договору № _______ _____

от «____» _________________ 20__г.

РЕЕСТР
физических и и юридических лиц – должников 

ООО «Дагестанэнерго»

	№

п/п
	ФИО/Наименование ИП
	Адрес
	Задолженность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	От Принципала:
	От Исполнителя:

	Генеральный директор
	

	ООО «Дагестанэнерго»
	

	________________ / Алиев М.Ш./    
	________________ /__________________/

	               м.п.
	            м.п.


3. Инструкция претенденту

3.1 Подача заявок на участие в запросе предложений

3.1.1 Заявка на участие в запросе предложений подается Принципалу запроса предложений в письменной форме на бумажном носителе.

        3.1.1.1  При представлении заявки, участник должен соблюсти следующие необходимые требования:

а) Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право действовать от имени Участника без доверенности. Указанное лицо вправе делегировать свои полномочия иному лицу на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности прикладывается к заявке.
б) Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью Участника.
в) Должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц заявки.
г) Перед подачей заявки должно быть надежно запечатано в конверт (пакет, ящик и т.п.), обозначаемый словами «Оригинал Заявки» (копия не обязательна). 
д) На конверте указывается следующая информация:

                      -  наименование и адрес Принципала;

                      - полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

                      - предмет конкурентной процедуры в соответствии с опубликованным извещением.

 3.1.1.2 Прием заявок заканчивается не позднее даты и времени, указанных в извещении о проведении закупочной процедуры в качестве даты окончания приема заявок. Заявки, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Принципалом без рассмотрения по существу.

 3.1.1.3 Организатор закупки выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

 3.1.1.4 После получения заявки организатор обеспечивает его регистрацию. 

3.1.1.5 Участник запроса предложений вправе отозвать заявку, но только до окончания срока подачи заявок.
3.2 Подготовка заявок на участие в запросе предложений

3.2.1 Участники запроса предложений подготавливают свои заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями закупочной документации.

3.2.2 Каждый участник вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений, кроме случаев подачи альтернативных заявок. При этом внесение изменений в поданную заявку, в том числе изменение цены заявки, не будет расцениваться организатором запроса предложений, как подача «второй» заявки.

3.2.3 Заявка на участие в запросе предложений действует в течение срока, установленного в ней участником запроса предложений в соответствии с требованиями закупочной документации.

3.2.4 Закупочная документация должна содержать следующие требования по предоставлению Участником сведений и документов:

       3.2.4.1 Сведения и документы о участнике запроса предложений, подавшем такую заявку (приложение 3 к Положению):

а) фирменное наименование, адрес местонахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные (для физического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона;
б) для участников запроса предложений - российских юридических лиц: копию полученной не ранее чем за два месяца до дня даты публикации на официальном сайте извещения о запросе предложений выписки из единого государственного реестра юридических лиц; для участников запроса предложений - российских индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за два месяца до дня даты публикации на официальном сайте извещения о запросе предложений выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в) документ, подтверждающий полномочия на осуществлении деятельности от имени лица, подписавшего заявку на участие в запросе предложений, на такое подписание от имени участника запроса предложений в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);
г) копии учредительных документов участника запроса предложений (для юридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, сделки с заинтересованностью либо копия таких решений в случае, если необходимость таких решений установлена законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения обязательств по договору являются крупной сделкой, сделкой с заинтересованностью;
е) документ, подтверждающий выполнение требований по предоставлению обеспечения исполнения обязательств в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями закупочной документации, если требуется;
ж) копии документов, подтверждающих соответствие участника запроса предложений требованиям, установленным Принципалом;
      3.2.4.2 Предложение о характеристиках и качестве товаров, работ, услуг, подготовленное в соответствии с требованиями закупочной документации:

а) описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;
б) указание на зарегистрированные товарные знаки или знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцов, которым будет соответствовать товар;
в) указание производителя и страны происхождения товара;
г) описание комплектации товара;
д) описание выполняемых работ, и оказываемых услуг (в том числе состав работ, услуг и последовательность их выполнения, сроки выполнения работ и услуг);
е) указание количества товаров, объема работ или услуг;
ж) предложение о цене договора (без налога на добавленную стоимость), о цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг (без налога на добавленную стоимость) и расчет общей стоимости работ или услуг; предложения об учете налога на добавленную стоимость в цене договора, цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг;
з) иные предложения об условиях исполнения договора, если это предусмотрено закупочной документацией;
и) в случаях, предусмотренных закупочной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг.

3.2.5 Участник запроса предложений должен принять все обязательные требования организатора запроса предложений (включая требования по условиям и (или) форме договора).

3.2.6 Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны быть подписаны уполномоченным лицом участника запроса предложений.

3.3 Документация для участия в запросе предложений

Положение о закупках  товаров, работ, услуг для нужд ООО «Дагестанэнерго»; формы: письма о подаче оферты, технического предложения, коммерческого предложения, анкеты Участника и справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров, находятся на сайте ООО «Дагестанэнерго» http://dagtec.ru/  в разделе «Нормативные акты».
4. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
4.1 Рассмотрение заявок

4.1.1 Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений производится Комиссией в рамках отборочного и оценочного этапов. 

4.1.2 Комиссия вправе привлекать к процессу оценки  экспертов, специалистов Инициатора закупки. 

4.1.3 Общий срок проведения Принципалом закупки отборочного и оценочного этапа должен составлять не более 10 рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками. Данный срок может быть продлен Комиссией. 

4.1.4 Отборочный этап по решению Комиссии может совмещаться с оценочной стадией, но в любом случае заявки участников, которым отказано в допуске к участию в запросе предложений, а также альтернативные заявки, признанные неприемлемыми, не подлежат оценке.

4.1.5 Комиссия рассматривает заявки участников (поступившие заключения от инициатора закупки (экспертов) в случае если они привлекались) и осуществляет ранжирование заявки участников по предпочтительности, после чего определяет лучшее предложение.

4.2 Отборочный этап рассмотрения заявок

4.2.1 Отбор участников запроса предложений проводится из числа участников запроса предложений, своевременно подавших заявки на участие в запросе предложений. В рамках отбора Комиссия проверяет поданные заявки на участие в запросе предложений на соответствие установленным требованиям и условиям закупочной документации, в частности:

а) наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;
б) соответствие предлагаемой продукции и предлагаемых условий договора;
в) соответствие обеспечения исполнения обязательств участника запроса предложений в связи с подачей заявки на участие в запросе предложений, если требовалось.

4.2.2 При проведении отборочного этапа Комиссия вправе затребовать от участников запроса предложений разъяснения положений заявок и представление недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на существенное изменение заявки на участие в запросе предложений, включая изменение коммерческих условий такой заявки (предмета заявки, цены, сроков);

4.2.3 В случае если заявка участника запроса предложений или сам участник не отвечают какому-либо из требований Принципала, его заявка может быть отклонена.

4.2.4 В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в закупочной процедуре, кроме случая подачи альтернативных заявок, все такие заявки данного участника могут быть отклонены.

4.2.5 Комиссия в целях борьбы с демпингом при обнаружении заявок, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками заявок более чем на 20 процентов, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданную заявку.

4.2.6 В случае если заявка участника запроса предложений и сам такой участник соответствует всем требованиям Принципала, данный участник допускается к участию в запросе предложений и признается участником запроса предложений, при этом его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке.

4.2.7 Решение об отклонении заявок или о допуске участника к запросу предложений принимается членами Комиссии путем голосования, результаты фиксируются Протоколом.  Всем лицам, подавшим заявки на участие в запросе предложений, сообщается о принятом в их отношении решении по электронной почте (факсу).

4.2.8 В случае если по итогам запроса предложений поступила только одна заявка, либо решением Комиссии признан соответствующим требованиям закупочной документации только один участник, либо не поступило ни одной заявки, запрос предложений признается несостоявшимся. При этом возможно заключение договора с единственным участником запроса предложений, принятие решения о прямой закупке по иным основаниям или повторное проведение закупочной процедуры.

4.2.9 При повторном проведении закупочной процедуры ее условия могут быть изменены.

4.3 Оценочный этап рассмотрения заявок

4.3.1 Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется Комиссией в соответствии с процедурами и критериями, установленными в закупочной документации.

4.3.2 Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений могут касаться:

а) цена предлагаемой продукции, рассматриваемой либо непосредственно, либо с учетом издержек Принципала при принятии данного предложения (например, цена плюс расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, требуемые дополнительные затраты и т.д.);
б) экономической, технической, организационной, финансовой, юридической привлекательности заявки с точки зрения удовлетворения потребностей организатора запроса предложений (включая предлагаемые договорные условия);
в) надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков) исходя из опыта работы участника, его деловой репутации, наличию у него материально-технических, производственных, кадровых, финансовых, информационных ресурсов.

4.3.3 В ходе проведения оценки заявок Комиссия  вправе принять решение о проведении переговоров с участниками, направленных на улучшение предложений участников, в том числе цены, с оформлением соответствующего протокола.

4.3.4 По результатам оценки заявок на участие в запросе предложений Комиссия ранжирует заявки по степени уменьшения выгодности содержащихся в них условий, начиная с самой выгодной и заканчивая наименее выгодной. 

4.3.5 Лучшим признается участник запроса предложений, предложивший, по мнению членов Комиссии, лучшие условия исполнения договора. Принятое решение фиксируется Протоколом, который размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания. Протокол содержит:

а) сведения обо всех участниках (наименования и адреса), подавших заявки на участие в запросе предложений;
б) сведения об участниках, заявки которых были отклонены по итогам проведения отборочного этапа с указанием кратких причин такого отклонения;
в) наименование участника, предоставившего лучшее предложение (первый порядковый номер), а также следующим за ним участником (второй порядковый номер).
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